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Circolare n.22 
  
 
Oggetto: Richiesta di fotocopie per finalità didattiche a.s. 2026/2027 
 
In riferimento all’oggetto, al fine di favorire un corretto uso sia delle risorse economiche che di 
quelle ambientali e allo stesso tempo garantire l’efficacia del servizio di fotoriproduzione a scopi 
didattici e istituzionali, in ossequio alle norme previste dal C.A.D. (Codice dell’Amministrazione 
digitale) in tutti gli ambiti, compreso quello scolastico, si rende necessario fornire indicazioni 
operative per l’uso delle fotocopie. 
si richiamano alcune delle indicazioni in merito.  
 
• La richiesta di fotocopie è consentita ai soli docenti esclusivamente per uso didattico. Il 
ricorso alle fotocopie dovrà essere prassi non consueta ma sporadica. Le fotocopie devono limitarsi a 
usi strettamente didattici soprattutto relativi alle prove di verifica e ad imprescindibili integrazioni 
dell’itinerario didattico. 
• I docenti devono consegnare due giorni in anticipo al personale incaricato il materiale da 
riprodurre e compilare il modello di richiesta. 
 
• Il materiale cartaceo è sottoposto alla normativa sui diritti d’autore, quindi i richiedenti si 
assumono ogni responsabilità sulla riproduzione e/o duplicazione dello stesso 
 
 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Prof.ssa Teresa Florio 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
dell’art. 3, comma 2, D.Lgs. 39/199 
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